附件：

2017年拍卖企业等级评估工作安排
　　　
2017年拍卖企业等级评估各阶段工作安排及时间要求如下：　
第一阶段：企业自检（5月1日至5月10日）
网上填报数据和资料前，申报企业应首先对照国家标准《拍卖企业的等级评估与等级划分》（GB/T 27968-2011）中的具体指标进行自检，期间，应对申报信息和相关资料进行充分准备。
 第二阶段：条件申报（5月10日至5月25日）
凡自愿要求参加等级评估的拍卖企业，应按相关要求进入中拍协官网“企业评估管理系统”在线进行条件申报。条件申报须填报企业注册成立时间和拍卖师执业情况等信息并上传相关附加资料。条件申报须符合标准“3.1.2参评企业准入条件”的有关要求。
 第三阶段：资料申报（5月15日至6月25日）
凡通过条件申报并审核合格的企业，可于缴费后，再次进入“企业评估管理系统”正式进行评估资料申报。申报信息资料中所有要求上传的附加资料也应一并从网上提交，附加资料要求是原件的扫描件。主要包括：　
1、考核期限内的资产负债表（2014、2015、2016年）；
2、拍卖相关专业人员证书（包括2014、2015、2016年度内考取的拍卖行业高管证书或其他资格类专业证书）；
3、2014、2015、2016年缴纳的营业税（或增值税）纳税凭证或减免税文件的扫描件；
4、2014、2015、2016年缴纳的企业所得税纳税凭证或减免税文件的扫描件；
5、2014、2015、2016年度内公益性捐赠发票；
6、其他应扫描上传的资料。　　　
 第四阶段：资料审核（6月10日至7月15日）
资料审核职责是按照国家标准《拍卖企业的等级评估与等级划分》中的指标内容，由评估办组织审核员对企业所申报材料的完整性和准确性进行审核。审核发现资料不完整或内容不清晰的，审核员会在申报系统内备注说明理由，并为企业启动修改程序，企业须在系统提示的限定时间内补充资料或修改已填报的数据信息。
资料审核结束，申报企业的初步评估分数由系统自动生成，评估办依据初评分数初步划定现场核查范围，提交评委会审议。
 第五阶段：现场核查（7月20日-8月20日）
评估办根据评委会研究确定的现场核查范围，编制核查工作计划、印制核查工作文件，并组织评估办联络员对被核查企业进行书面通知。现场核查工作由评估办联络员负责组织协调，由第三方审核员具体实施。现场核查包括以下内容：
1、听取企业情况介绍，办公经营场所实地勘察；
2、根据企业现场核查附表1-6，核查企业管理档案、拍卖业务档案、财务档案、人事档案等；
3、核查工作组讨论并重点将发现的问题和疑点详细记录；
4、与被核查企业确认核查记录内容，企业负责人确认、签字；
5、被核查企业须现场提交《资料真实性自我声明》；
6、现场封装核查记录表及资料附件。
现场核查工作结束后，由评估办集中组织第三方审核员对照现场核查资料，对企业申报资料进行评审（分数复核），以评审结果初步确定企业的评估等级，报评委会审议。
    第六阶段：公示（8月30日至9月7日）
对评委会审议确定的企业等级名单进行7个工作日的公示。主要通过中拍网及行业相关媒介向社会进行公示，同时，专函征求各省级商务主管部门、省级行业协会意见。
第七阶段：评估结果确定及公告（9月中旬）　　　
    评估办将企业等级公示期间的各类问题及处理意见向评委会作出汇报，由评委会审议确定企业等级最终名单。中拍协将统一在有关媒体发布企业评估结果公告，并向有关部门和机构提供相关评估信息。
[bookmark: _GoBack]    对达到评估等级的参评企业由中国拍卖行业协会统一制作并发放拍卖企业等级证书，为有需要的企业制作牌匾并收取牌匾制作相关费用。

